Carta de Servicos
Prefeitura Municipal
de Arvorezinha - RS

Secretaria de Administracao, Financas,
Planejamento e Desenvolvimento
Economico
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Secretdria: Talita Marin Gandolfi

Endereco: Rua Carlos Scheffer, 1020, Bairro: Centro — Arvorezinha/RS Telefone: (51)
3772-0300

Email: arvore@arvorezinhars.com.br

Hordrios de atendimento: Segunda a Sexta-feira das 7h30min as 11h30min das 13h
as 17 horas

Secretaria de Administragdo, Finangas, Planejamento e Desenvolvimento Econémic
esta organizada pelos seguintes Departamentos e Setores

a) Supervisdo e coordena¢cdo administrativa;

b) Recursos humanos;

c) Compras e licitacoes;

d) Patrimdénio e almoxarifado;

e) Legislacdo municipal;

f) Tecnologia da informagdo.

Il - Departamento de Fazenda:

a) Tesouraria;

b) Contabilidade;

c)Tributos.

Compete a supervisdo, administracdo e coordenacdo do sistema de pessoal,
compras, matericis e administracdo de bens patrimoniais, organizacdo e
modernizacdo administrativa, elaboracdo de atos administrativos e normativos,
administracdo de recursos da informacdo e informdtica e de servicos gerais; protocolo
e arquivo; modernizacdo da gestdo e promocdo da qualidade no setor publico;
politica de desenvolvimento institucional e capacitagcdo do servidor, controle e
execucdo de confratos, administracdo e execucdo orcamentdria, financeira e
tributdria, fiscalizacdo e arrecadacdo, administracdo das dividas publicas internas e
externas, o controle da execucdo do orcamento, o processamento contdbil da

receita e despesa e a fiscalizacdo; licenciamento e controle do comércio transitério e
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afividades de prestacdo de servico em geral; fiscalizacdo do cumprimento das
disposicoes de natureza legal, no que diz respeito a sua drea de competéncia; a
orienfacdo normativa, metodoldgica e operacional as demais Secretarias, na
execucdo das atividades auxiliares relativas aos servicos de gestdo centralizada, de
competéncia da Secretaria; o planejamento das acdes governamentais,
acompanhamento direto ao Gabinete do Prefeito e a todas as secretarias; a
concepcdo da metodologia de planejamento, em conjunto com o Prefeito Municipal
e a sociedade civil organizada; fornecimento de subsidios t€cnicos e sociais as diversas
secretarias para a definicdo das politicas publicas municipais; coordenacdo da
elaboracdo de planos municipais integrados; coordenacdo da elaboracdo das
propostas e de planos plurianuais, das direfrizes orcamentdrias e dos orcamentos
anuais; captacdo de recursos, acompanhamento e representacdo do Poder
Executivo junto a tfrabalhos de dmbito municipal, estadual, regional e federal; a
orientacdo normativa, metodolégica e operacional as demais Secretarias, na
execucdo das atividades auxiliares relativas aos servicos de gestdo centralizada, de
competéncia da Secretaria; o exercicio de outras competéncias para execucdo de
atividades da drea de atuacdo da Secretaria, previstas na Lei Orgdnica municipal,

nesta e em outras Leis, e aquelas delegadas pelo Prefeito Municipal.



